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Приложение 1

Расписка

об ознакомлении субъекта персональных данных 

с Положением об обработке и защите персональных данных

Я, _______________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

(ФИО, должность)

ознакомлен с Положением об обработке и защите персональных данных <название организации>.

_____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи
Приложение 2
Согласие на обработку  персональных данных

Я, _______________________________________________________________ 

(ФИО)

_________________________________________________________________,
данные паспорта  (или иного документа, удостоверяющего личность)

не возражаю против обработки ______________________________________

                                                         (наименование организации )

(адрес ________________________________________________________) , включая

           ___________________________________________________________________
           ____________________________________________________________________,

перечисление видов обработки (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение)

следующих моих персональных данных:

_________________________________________________________________,

(перечень персональных данных)

обрабатываемых с  целью

_________________________________________________________________,

(цель обработки персональных данных)

в течение

_________________________________________________________________.

(указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

Настоящее согласие действует до даты его отзыва мною путем направления в организацию письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

	

	  (подпись)                         (ФИО)


"____" ______________20___г.
Приложение 2а

Согласие на обработку персональных данных

(в случае получения данных у третьих лиц/

передачи данных третьим лицам)

Руководителю 

 «_______________________________»

_________________________________

от ______________________________

фамилия, инициалы заявителя

_______________________________________
должность

_______________________________________

структурное подразделение

Не возражаю против __________________________ Вами сведений обо мне, содержащих
получения/сообщения

данные о ______________________________________________________________________
перечень персональных данных

______________________________________________________________________
указать откуда могут быть получены или куда переданы персональные данные с целью

______________________________________________________________________
указать цель обработки персональных данных

В форме ______________________________________________________________________
документальной / электронной

В течение ______________________________________________________________________
указать срок действия согласия

Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме

	

	(подпись)


"____" ______________20___г.
Приложение 3
Уведомление

Уважаемый _________________________________________________________________.

(Ф.И.О.)
В связи с ____________________________________________________________________ 

(указать причину)

у <название организации> возникла необходимость получения следующей информации, составляющей Ваши персональные данные ______________________
________________________________________________________________________
(перечислить информацию)

Просим Вас предоставить указанные сведения ________________________________________________________________________
(кому)

в течение трех рабочих дней с момента получения настоящего уведомления.

В случае невозможности предоставить указанные сведения просим в указанный срок дать письменное согласие на получение оператором (<название организации>) необходимой информации из следующих источников _______________________________________________________________________,

(указать источники)

следующими способами: _______________________________________________________________________.

(автоматизированная обработка, иные способы)

Под результатам обработки указанной информации оператором планируется принятие следующих решений, которые будут доведены до Вашего сведения _______________________________________________________________________.

(указать решения и иные юридические последствия обработки информации)

Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменные возражения в __________________________________ срок.

Информируем Вас о последствиях Вашего отказа дать письменное согласие на получение оператором указанной информации ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(перечислить последствия)

Информируем Вас о Вашем праве в любое время отозвать свое письменное согласие на обработку персональных данных.

_____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи

Настоящее уведомление на руки получил:

 ____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи

Приложение 5
Запрос о доступе субъекта персональных данных к своим персональным данным

________________________________________________________________________
(наименование и адрес оператора)

От _______________________________________________________________________.

(Ф.И.О., номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его законного представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

Прошу предоставить мне для ознакомления следующую информацию (документы), составляющие мои персональные данные: ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________.

(перечислить)

_____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи

Приложение 6

Согласие субъекта персональных данных на включение информации 

о его персональных данных в

___________________________________________________________________

(справочник, каталог и др. общедоступные источники)

Я, _______________________________________________________________________, 

(должность, Ф.И.О.)

Согласен на включение оператором (<название организации>) в корпоративный справочник  _____________________________ (иные источники) следующей информации, содержащей мои персональные данные: фамилия, имя, отчество, год и место рождения, адрес, абонентский номер, сведения о профессии

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ иные персональные данные.

_____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи
Приложение 8

Уведомление

Уважаемый ________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.)

на основании ____________________________________________________________ <название организации> (оператор) получило от ________________________________________________________________________
(наименование организации, адрес)

следующую информацию, содержащую Ваши персональные данные: _______________________________________________________________________.

(перечислить)

Указанная информация будет обработана и использована оператором в целях: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Вы имеете право на полную информацию о своих персональных данных, содержащуюся у оператора, свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на получение копий любой записи, содержащей Ваши персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством; требовать от оператора уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав, получать иную информацию, касающуюся обработки Ваших персональных данных.

_____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи

Настоящее уведомление на руки получил:

 ____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи

Приложение 7
Обязательство

о неразглашении персональных данных

Я, _______________________________________________________________________, 

(должность, Ф.И.О.)

ознакомлен(а) с Положением об обработке и защите персональных данных <название организации> и обязуюсь не разглашать сведения, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, ставшие мне известными в связи с исполнением мною трудовых (должностных) обязанностей. Об ответственности за разглашение указанных сведений предупрежден(а).

_____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи

Приложение 9

Уведомление об уничтожении,

(изменении, прекращении обработки, устранении нарушений персональных данных)

Уважаемый _______________________________________________________________________.

(Ф.И.О.)

В связи с _______________________________________________________________ (недостоверностью, выявлением неправомерных действий с Вашими персональными данными, достижением цели обработки, отзывом Вами согласия на обработку, другие причины) сообщаем Вам, что обработка Ваших персональных данных о _______________________________________________________________
________________________________________________________________________
(перечислить)

прекращена и указанная информация подлежит уничтожению (изменению).

_____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи

Настоящее уведомление на руки получил:

 ____________ ______________________________ ____________________________

дата



подпись



расшифровка подписи

Приложение 10
Разрешаю уничтожить 

<руководитель структурного подразделения или должностное лицо, ответственное 

за обеспечение безопасности  персональных данных>

ФИО

__________________________

«___» _______________20__ г.

Акт об уничтожении персональных данных

Комиссия в составе:

	
	ФИО
	Должность

	Председатель
	
	

	Члены комиссии
	
	

	
	
	


провела отбор носителей персональных данных и установила, что в соответствии с требованиями руководящих документов по защите информации __________________________________________ информация, записанная на них в процессе эксплуатации, подлежит уничтожению:

	№ п/п
	Дата
	Тип носителя
	Регистрационный номер носителя ПДн
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению_______________________________________________ носителей  






(цифрами и прописью)
После утверждения акта перечисленные носители сверены с записями в акте и на указанных носителях персональные данные уничтожены путем _____________________________________________________________________________.

(стирания на устройстве гарантированного уничтожения информации и т.п.)

После утверждения акта перечисленные носители сверены с записями в акте и уничтожены путем

_____________________________________________________________________________.

(разрезания, сжигания, механического уничтожения, сдачи предприятию по утилизации вторичного сырья и т.п.)

Уничтоженные носители с книг и журналов учета списаны.

Председатель комиссии:
_________________ /
/

Члены комиссии:
_________________ /
/


_____________ /
/
Примечание: 

1. Акт составляется раздельно на каждый способ уничтожения носителей.

2. Все листы акта, а так же все произведенные исправления и дополнения в акте заверяются подписями всех членов комиссии.
Приложение 11
Журнал учета обращений граждан (субъектов персональных данных) по вопросам обработки персональных данных

__________________________________________________________________________

(наименование организации)

	Журнал начат «____» ______________________ 20__ г.
	Журнал завершен «____» ______________________ 20__ г.

	Должность
	Должность

	______________________ / ФИО должностного лица /
	______________________ / ФИО должностного лица /


На _____ листах

	№ п/п
	Сведения о запрашивающем лице
	Краткое содержание обращения
	Цель запроса
	Отметка о предоставлении информации или отказе в ее предоставлении
	Дата передачи / отказа в предоставлении информации
	Подпись ответственного лица
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


